
 

 

 

 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การ เก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน 

 
 

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวแก้ว 



๑ 
 

 
คํานํา 

คู่มือการปฏิบัติงานการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ อปท
 จัดทําข้ึนเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในงานด้านการเงินและบัญชี สามารถ 
ดําเนินการได้ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในงานท่ีรับผิดชอบอย่างถูกต้อง เหมาะสม มีความรู ้ความเข้าใจ 
และความชํานาญงานในหน้าที่ความรับผิดชอบและบรรลุเป้าหมาย 

ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตําบลหนองบัวแก้ว อําเภอพยคัฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม จึงได้รวบรวม แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ อปท เพื่อให้เป็นการส่งเสริมความรู้ 
ความเข้าใจให้แก่บุคลากรที่เกี่ยวข้องในสังกัดองค์การบริหารส่วนตําบลหนองบัวแก้วให้สามารถปฏิบัติงานเป็นแนวทางเดียวกันต่อไป 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองบัวแก้ว 



๒ 
 

สารบัญ 
หน้า 

 
บทนํา ๓ 
การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําส่งเงิน 

ขั้นตอนที ่๑ การรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน ๕ 
ขั้นตอนที ่๒ จัดทําใบนําส่งเงินแต่ละประเภท ๙ 
ขั้นตอนที ่๓ การจัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน ๑๑ 
ขั้นตอนที ่๔ เจ้าหน้าท่ีนําเงินฝากธนาคาร ๑๒ 
ขั้นตอนที ่๕ เสนอผู้บริหารทราบ ๑๓ 

 
การเบิกจ่าย 

หลักการสําคัญในการเบิกจ่ายเงิน ๑๓ 
ขั้นตอนการดําเนินงานการเบิกจ่ายเงินในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์(e-LAAS) ๑๔ 
ขั้นตอนที ่๑ จัดทําฏีกาเบิกจ่ายเงิน กรณีไม่ได้จัดทําขอซ้ือขอจ้าง/สัญญา ๑๕ 
ขั้นตอนที ่๒ ตรวจรับฎีกา ๑๗ 
ขั้นตอนที่ ๓ จัดทํารายการจัดทําเช็ค/ใบถอนและอนุมัติรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน ๑๘ 
ขั้นตอนที ่๔ รายงานการจ่ายเงินประจําวัน / ทะเบียนรายจ่าย ๒๓ 



๓ 
 

บทนํา 
 

การจัดทําคู่มือปฏิบัติงาน จัดทําขึ้นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการคลังทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน และ 
เป็นคู่มือสําหรับศึกษาวิธีการปฏิบัติงานภายใต้ข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง ที่เกี่ยวข้อง ให้เป็นแนวทาง 
เดียวกันตามภารกิจหน้าท่ีความรับผิดชอบโดยนําคู่มือการปฏิบัติงานไปเป็นเคร่ืองมือในการพัฒนาบุคลากร 
และใช้เป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกให้ทราบกระบวนการปฏิบัติงานด้านกองคลัง 

การจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ ตรวจเงินของกองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองบัวแก้ว นอกจากให้เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานด้านการคลังใช้ 
เป็นคู่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็นประโยชน์ให้ผู้บริหารใช้ในการควบคุมมาตรฐานการปฏิบัติงานเป็นการเพ่ิม ประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล 
ในการบริหารงานการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลหนองบัวแก้ว 

วัตถุประสงค์ 
๑. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามมาตรฐานและแบบแผนเดียวกัน 
๒. ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรทําอะไรก่อนและหลัง 
๓. ผู้ปฏิบัติงานทราบว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร 
๔. เพ่ือให้ผู้บริหารติดตามงานได้ทุกข้ันตอน 
๕. เป็นเคร่ืองมือในการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
๖. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติราชการในการให้บริการประชาชนได้อย่างรวดเร็ว 

 
ประโยชน์ท่ีได้รับ 

๑. สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและรวดเร็วและทําแทนกันได้ 
๒. ได้งานท่ีมีคุณภาพตามกําหนด 
๓. ลดข้อผิดพลาดจากการทํางานท่ีไม่เป็นระบบ 
๔. ลดความขัดแย้งท่ีอาจเกิดข้ึนในการทํางาน 
๕. ช่วยลดเวลาในการสอนงาน 
๖. สร้างความม่ันใจในการทํางานมากข้ึน 

ขอบเขต 
การจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจ เงินของกองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล

หนองบัวแก้ว เพื่อใหพ้นักงาน และพนักงานจ้าง ของกองคลังที่ได้รับ มอบหมายให้มีหน้าท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงานต่าง ๆ  ให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ หนังสือส่ัง การ มติหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง และเป็นไปตามคําส่ังมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานให้ 
ครอบคลุมต้ังแต่ข้ันตอนเร่ิมต้นจนถึงข้ันตอนส้ินสุดกระบวนการน้ัน 



๔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําส่งเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
การรับเงิน การตรวจสอบจํานวนเงินท่ีจัดเก็บเงินและการนําส่งเงิน 

ระเบียบข้อ ๑๑ เมื่อส้ินเวลารับเงินให้เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บหรือรับชําระเงิน นําเงินที่ได้รับพร้อมสําเนา ใบเสร็จรับเงิน 
และเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าท่ีการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อนําเงินฝากธนาคาร 
กรณีที่นําฝากธนาคารไม่ทันให้เก็บรักาไว้ในตู้นิรภัย 

ระเบียบข้อ ๑๒ ใหห้น่วยงานคลังจัดให้มีการตรวจสอบจํานวนเงินที่เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บและนําส่งกับ หลักฐานและรายการท่ีบันทึกไว้ในระบบ 
เมื่อได้ตรวจสอบว่าถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ตรวจสอบแสดงยอดรวม 
เงินรับตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีได้รับในวันน้ันไว้ในสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายและลงลายมือช่ือกํากับ ไว้ด้วย 

 



๕ 
 

ข้ันตอนที่ ๑ การรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน 
ผู้ใช้บันทึกรายละเอียดการจัดเก็บรายได้ ซึ่งได้แก่ เงินรายได้ที่จัดเก็บเอง เช่น หมวดภาษีอากร หมวด ค่าธรรมเนียม ค่าปรับและใบอนุญาต 

หมวดรายได้จากทรัพย์สิน หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด รายได้จากทุน รายได้ที่ รัฐบาลเก็บแล้วจัดสรรให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และรายได้จัดเก็บนอกสถานที ่
โดยมีข้ันตอนในการ ดําเนินการดังน้ี 

๑.เมนูการใช้งาน 
๑.๑ เลือกเมน ู การรับเงินที่เป็นรายรับ>รายได้ที่จัดเก็บเอง>ภาษีอากร>ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/ภาษี ป้าย/ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

จัดเก็บรายได้ค่าภาษีป้าย/ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

 
๑.๒ ให้ระบุรายละเอียดของผู้ที่ชําระภาษีให้ครบแล้วคลิกปุ่ม ประเภทภาษี แล้วคลิก ค้นหา จะปรากฎ ข้อมูลข้ึนมาให้คลิกท่ีรายช่ือท่ีปรากฎ 

ดังรูป 



๖ 
 

๑.๓ ใหค้ลิกในช่อง ส่ีเหล่ียม หน้ารายการ จะปรากฏเครื่องหมายถูก แล้วจึงคลิกแสดงรายการ ดังรูป 
 

หลังจากนั้นให้คลิกปุ่ม บันทึก ดังรูป 
 



๗ 
 

๑.๔ ให้คลิกปุ่ม คํานวณ และตกลง ตามลําดับ 
 

๑.๕ ใหค้ลิกที่ช่อง ส่ีเหล่ียม จะขึ้นเครื่องหมายถูก และคลิกที่ ออกใบเสร็จ 
 



๘ 
 

๑.๖ จะปรากฏหน้าใบเสร็จขึ้นมา หากผู้ชําระภาษีชําระเป็นเงินสด ให้กรอกจํานวนเงินในช่อง เงินสด 
หากผู้ชําระภาษีชําระเงินผ่านการโอนเข้าบัญชีธนาคารให้คลิก กรณีรับเงินที่โอนเข้าบัญชี 

๑.๗ กรณีเลือกรับเงินที่โอนเข้าบัญชี จะปรากฏ รายการข้ึนมาตามรูป ให้กรอก วันที่โอน และ จํานวน เงิน แล้วจึงกดตกลง 

 



๙ 
 

๑.๘ จากนั้นให้คลิก พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

 
ข้ันตอนที่ ๒ จัดทําใบนําส่งเงินแต่ละประเภท 

เมื่อส้ินสุดการทํางานใน ๑ วัน ผู้ใช้จะต้องทําการจัดทําใบนําส่งเงิน ระบบจะทําการรวบรวมรายการ 
จัดเก็บเงินทั้งหมดที่มีภายในวันนั้นของผู้ใช้มาแสดงที่ใบนําส่งเงิน เพื่อให้ผู้ใช้สามารถจัดทําใบนําส่งเงิน 

๑.เลือกเมน ูจัดทําใบนําส่งเงิน>จัดทําใบนําส่งเงิน 
 



๑๐ 
 

๒.ระบบแสดงหน้าจอ จัดทําใบนําส่งเงิน ให้ผู้ใช้เลือกผู้รับผิดชอบ ระบบจะแสดงใบนําส่งเงินแล้วกด ปุ่ม “จัดทําใบนําส่ง” 
ระบบจะแสดงเลขท่ีใบนําส่งเงิน สถานะจัดทําเรียบร้อย 

 



๑๑ 
 

ข้ันตอนที่ ๓ การจัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน 
เมื่อส้ินสุดการทํางานใน ๑ วัน ผู้ใช้จะต้องทําการจัดทําใบนําส่งเงิน ระบบจะทําการรวบรวม 

รายการการจัดเก็บเงินท้ังหมดท่ีมีภายในวันน้ันของผู้ใช้มาแสดงท่ีใบนําส่งเงิน เพื่อให้ผู้ใช้สามารถจัดทํา 
ใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงินซ่ึงผู้ใช้จะต้องระบุการนําเงินท่ีจัดเก็บได้ฝากเข้าบัญชีธนาคาร 

๑.เลือกเมนูจัดทําใบนําส่งเงิน>จัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน 
 



๑๒ 
 

๒.ระบบแสดงหน้าจอ จัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน ให้ผู้ใช้เลือกผู้รับผิดชอบ ระบบจะแสดงใบนําส่ง 
เงินแล้วกดปุ่ม”จัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน” 

 

ข้ันตอนที่ ๔ เจ้าหน้าท่ีนําเงินฝากธนาคาร 
 
 

 



๑๓ 
 

ข้ันตอนที่ ๕ เสนอผู้บริหารทราบ 
เมื่อคณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือช่ือแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีการเงินเสนอหัวหน้าส่วนการคลัง ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล 

เสนอผู้บริหารทราบ 
 

 

 
การเบิกจ่าย 

หลักการสําคัญในการเบิกจ่าย 
ข้อ ๖๗ อปท.จะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือหนังสือส่ัง การท่ี มท.กําหนดไว้ 
ข้อ ๓๙ การขอเบิกเงินจากคลังของ อปท.ตามงบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณใด ให้เบิกได้ แต่เฉพาะในปีงบประมาณนั้น 

รวมทั้งเงินอุดหนุนที่รัฐบาลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยที่มิต้องจัดทํา ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี เว้นแต่... 
ข้อ ๕๖ ค่าใช้จ่ายที่เป็นรายจ่ายประจําที่เกิดขึ้นในปีใด ให้เบิกจางบประมาณรายจ่ายในปีนั้นไปจ่าย รายจ่ายประจํา ได้แก่ เงินเดือน 

ค่าจ้างประจํา ค่าจ้างช่ัวคราว ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ ค่าสาธารณูปโภค เงินอุดหนุน รายจ่ายอื่น 



๑๔ 
 

ข้ันตอนการดําเนินงานการเบิกจ่ายเงินในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์(e-LAAS) 

๑. การเบิกจ่าย มี ๒ กรณ ีได้แก่ 
๑.กรณีมีการจัดซ้ือจัดจ้าง 

๑.๑ ให้บันทึกการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการจัดทํา เอกสารแนบท้ายสัญญา/ข้อตกลงในระบบที่เมนู 
ระบบข้อมูลรายจ่าย>จัดซื้อจัดจ้างให้เรียบร้อยก่อน จึงจะสามารถวางฏีกาเพื่อเบิกจ่ายเงินได้ 

๑.๒ บันทึกจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP เมื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP แล้วให้บันทึก การจัดซื้อจัดจ้าง ที่เมน ู
ระบบข้อมูลรายจ่าย>จัดซื้อจัดจ้างจากระบบ e-GP 

๒.กรณีไม่มีการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น การเบิกเงินเดือน และการเบิกค่าสาธารณูปโภค เป็นต้น องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ต้อง ดําเนินการ 
จัดซื้อจัดจ้าง หรือการจัดทําเอกสารแนบท้ายสัญญา/ข้อตกลงในระบบ สามารถจัดทําฎีกาในระบบได้เลย 
๒.การจัดทําฎีกา 

๑.การจัดทําฎีกากรณีมีการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการจัดทําเอกสารแนบท้าย สัญญา/ข้อตกลง ในระบบเรียบร้อยแล้ว 
ให้จัดทําฏีกาที่เมน ูระบบข้อมูลรายจ่าย>จัดทําฏีกา 

๒.การจัดทําฏีกากรณีไม่มีการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถจัดทําฎีกาในระบบได้เลย ท่ีเมนู ระบบข้อมูล รายจ่าย>จัดทําฏีกา 



๑๕ 
 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางแก้ไข 
การปฏิบัติในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าหน้าท่ีจะต้องมีรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน (Username และ 

Password) ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังควบคุมดูแลการใช้รหัสผู้ใช้งานของ เจ้าหน้าท่ีในการนําเข้าข้อมูลและการแก้ไขข้อมูลของเจ้าหน้าท่ี 
ทั้งนี ้ รหัสผู้ใช้งานให้ถือเป็นความลับ เจ้าของรหัสผู้ใช้งานต้องรับผิดชอบผลเสียหายอันเกิดจากการใช้ งานของรหัสผู้ใช้งานนั้น ๆ 

เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าผลเสียหายนั้นเกิดจากการกระทําของผู้อื่น 
ข้ันตอนที่ ๑ จัดทําฏีกาเบิกจ่ายเงิน กรณีท่ีไม่ได้จัดทําขอซ้ือขอจ้าง/สัญญา 
การจัดทําฎีกาเบิกเงิน กรณีไม่ได้จัดทําขอซื้อขอจ้าง/สัญญา ใช้สําหรับการจัดทําฏีกากรณีไม่ได้มีการจัดทํา รายงานขอซื้อขอจ้าง หรือสัญญา 
หรือข้อตกลงในระบบ เช่น ค่าลงทะเบียนไปราชการ ค่าเช่าบ้าน ค่าน้ําค่า ไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ เป็นต้น โดยมีข้ันตอนในการดําเนินการดังนี้ 

๑.๑ เมนูการใช้งานการจัดทําฏีกาเบิกเงิน กรณีไม่ได้จัดทําขอซื้อขอจ้าง/สัญญา ดังนี้ เมนู 
จัดทําฎีกา>งบดําเนินงาน>ค่าตอบแทน (กรณีไม่ได้จัดทําขอซื้อขอจ้าง/สัญญา) 

 

ระบบแสดงหน้าจอ ฏีกาเบิกจ่ายอื่น ๆ ค่าตอบแทน ให้ผู้ใช้ระบบ 
 



๑๖ 
 

เมื่อเลือกแหล่งเงินแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม “คํานวณ” ระบบจะคํานวณภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีหัก ณ ที่จ่าย และจํานวน ที่จ่ายสุทธิให้ 
แล้วให้เลือกหัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก แล้วกดปุ่มบันทึก 

ระบบจะแสดงหน้าจอ ฏีกาเบิกจ่ายอื่น ๆ ให้ผู้ใช้กดปุ่มพิมพ์ 
 

เม่ือกดปุ่มพิมพ์แล้วระบบจะแสดงเลขท่ีผู้เบิก 
 



๑๗ 
 

ข้ันตอนที่ ๒ ตรวจรับฏีกา 
เมน ูจัดทําฎีกา>ฏีการอการจัดทําเช็ค (ตรวจรับฎีกาและเอกสาร) 

 

เมื่อเข้าเมนูระบบแสดงหน้าจอ แล้วให้เลือกตรวจรับฎีกาและเอกสาร 
 

 



๑๘ 
 

ระบบแสดงหน้าจอ แล้วให้เลือกตรวจรับฎีกาและเอกสารที่ตรวจสอบแล้ว และกดบันทึก 
 

 
ข้ันตอนที่ ๓ จัดทํารายการจัดทําเช็ค/ใบถอน และอนุมัติรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน เมนู จัดทําเช็ค>จัดทํารายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 

 

 
ระบบแสดงหน้าจอ แล้วให้เลือกวิธีเบิก>เลือกบัญชี>จํานวนเงินบัญชี 

 



๑๙ 
 

ระบบแสดงหน้าจอ แล้วให้คลิกเลือก แล้วกดยืนยัน 
 

เมื่อกดยืนยันแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจัดทํารายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน แล้วให้กดบันทึก 
 

 
เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน แล้วให้ผู้ใช้งานเลือกพิมพ์รายงาน การ จัดทําเช็ค 

 



๒๐ 
 

 
ระบบแสดงหน้าจอรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 

 

 
ขั้นตอนอนุมัติรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน  ไปที่  เมนู  จัดทําเช็ค>อนุมัติรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 

 



๒๑ 
 

ระบบแสดงหน้าจอ อนุมัติรายงานการจัดเช็ค/ใบถอน แล้วให้เลือกวันท่ีจัดทํารายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน แล้วให้กดปุ่ม “อนุมัติรายงาน” 
 

 
เมื่อกดเลือกอนุมัติรายงานแล้ว ระบบก็จะออกเลขที่รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน วันที่จัดทํารายงานจัดทํา เช็ค/ใบถอน ผู้จัดทํา จํานวนเงิน 
และวันที่อนุมัติ แล้วกดบันทึก 

 

 



๒๒ 
 

 
ใบผ่านรายการบัญชีท่ัวไปท่ีสมบูรณ์ 

 

 
ขั้นตอนการบันทึกการจ่ายเช็ค เลือกเมนู จัดทําเช็ค > บันทึการจ่ายเช็ค 



๒๓ 
 

ระบบแสดงหน้าจอบันทึกการจ่ายเช็ค แล้วให้เลือกวันท่ีรับเงิน/เช็ค บันทึกจ่ายเช็ค 
 

 
ข้ันตอนที่ ๔ รายงานการจ่ายเงินประจําวัน/ทะเบียนรายจ่าย 
๔.๑ รายงานการจ่ายเงินประจําวัน เลือกเมน ู สมุดเงินสดจ่าย/ทะเบียนต่างๆ >รายงานต่างๆ>รายงานการ จ่ายเงินประจําวัน 



๒๔ 
 

ระบบแสดงหน้าจอ ดังรูป 
 

๔.๒ ทะเบียนรายจ่าย เลือกเมนู สมุดเงินสดจ่าย/ทะเบียนต่างๆ > ทะเบียนรายจ่าย 

 



๒๕ 
 

ระบบแสดงหน้าจอ แล้วให้ผู้ใช้ระบุรายละเอียดทะเบียนรายจ่าย แล้วกดค้นหา 
 

ระบบแสดงหน้าจอทะเบียนรายจ่าย 
 


